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PROCEDURA OPERATIONALA
PENTRU SOLUTIONAREA CERERILOR DE AMANARE $I A CAZURILOR

SPECIALE APARUTE LA iNSCRIEREA ix iNvATATvTANTUL PRIMAR
PENTRU ANUL SCOLAR ZOZI.iOZ+

1. LISTA RESPONSAB.ILILOR CU ELABORAREA. VERIFICAREA SI APROBAREA
rorTIBt sau l nBvrzru iN caunul EoITIEI pnocnounu oiunafioNal,n

Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii /
oDeratiunea

Numele qi prenumele Func(ia Data Semnltura

1.1 ELABORAT Prof . Manr"rela TERCILI
Inspector
scolar

28.03.2023 /hr**-

1.2. VERIFICAT Prof. Petru BELCIU

lnspector
qcolar general
adjunct,
preEedinte al
Comisiei
Judelene de
inscriere in
invd!dmdntul
primar

30.03.2023

L3. VERIFICAT Ioan PALEAN
Consilier
iuridic

03.04.2023
.4 3

1.4. APROBAT Prof. Ion-Lucian MICLAU Inspector
scolar general

03.04.{023
. \--,) xw

1.6. ADOPTAT
Consiliul de Administra{ie al Inspectoratului
Scolar Judetean Caras-Severin

$l 'alr,
t{ 

"i/'i

tri.il#*By

03.04.2023
);*'-t{
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE

Revizia I 15.03.202 r

2,4.
Legisla!ie
actvalizatd.

3. LTSTA PERSOANELOR LA CARE

Revizia 3
Etapele derulirii

rocedurii
03.04.2023

Edifia sau, dupl caz,
revizia in cadrul editiei

Modalitatea reviziei
Data de la care se aplicl prevederile

iei sau reviziei ed

Edilia I

Legislalie ] Etapele derullrii
act:uahzatd, i procedurii
Legislalie
actualizatd

Etapele derullrii

Scopul difuzdrii/
responsabilitlti/ Compartiment Nume qi

prenume

Consiliul de Prof. Ion-Lucian
MICLAU 03.04.2023

Inlormare/ Aplicare

Cornisia de
inscrieri in
invatfunAntLrl
prirnar de la
nivelul ISJ CS

Inspector
qcolar general

adjunct/
Inspectori

04.04.2023

Inforrnare/ Aplicare

Cornisiile de
inscriere in
invd{drnAntul
primar din
unit6lile de

invdt6mAnt

Cadre
didactice/
echipa

rnanageriald

Conforrn
deciziilor

Prin postare
pe site-Lrl

unir[tii de

inv6{drndnt

04.04.2023

Afiqare pe site-ul
ISJCS

Informatizare

Responsabil
intre{inere qi

actualizare
site

Nicolicea
Constantin

Prin
postare pe

site-ul
Inspectorat
ului $colar
Jude(ean

Caraq-
Severin

04.04.2023
Aplicare/Eviden{d/

Arhivare Vit Alina Elena

Revizia2 31.03.2022

Componenta
revizuitl

I 2 -t .l

2.1
Procedura
comnletd

25.02.2020

EDTTIA / REVIZTA
TI SIR

Nr.
crt. Func{ia

Data
primirii Semn[tura

3.1. Aprobare
Inspector

scolar gerrera I

3.3.

3.4.

3.5. Secretariat Secretar 04.04.2023



INSPECTORATUL $COLAR
JUDETEAN

cARA$-SEVERTN

PROCEDURA OPERATIONALA
pentru solufionarea cererilor de amAnare

qi a cazurilor speciale apdrute la
inscrierea in invltdmAntul primar pentru

anul qcolu. 2023-2024

Edilia: I
Nr. exemplare: 3

Revizuirea: 3

Nr. exemplare:
Pag 3 din 13

Exemplar: I

Departamentul:
CURRICULUM $I

INSPECTIE $COLARA

COD: PO_DCIS_15

3.6.
lnformare unitifi

de invd{imAnt Informatizare
Responsabil

cu poqta
electronici

Costan Adrian
04.04.2023

p
4. SCOPUL PROCBDURIT OPERATIONALE:

Prezenta procedurd:

" Asigurd plrnerea in aplicare a prevederilor din O.M.E. nr. 3445117 .03.2022, art, 53, ahn.2;

o Stabile$te modul de amAnare a inscrierii copiilor care irnplinesc virsta de 6 ani pin[ la

31.08.2023. af1a1i in sitLralii excep{ionale, precum qi alte situalii care nu se incadreazd in

Calendarul inscrierii in inva{amdntul primar;

4.l.Delimitarea activitifii procedurale in cadrul portofoliului de activiti{i desflqurate:

De activitatea procedurali depinde consilierea pirin!ilor copiilor aflali in situa!ii exceplionale care

necesitd aminarea inscrierii in invdfdrnAntul primar, precum qi a celor care nu se incadreazd in

Calendarul inscrierii ir-r invdldmAntr"rl primar, prevdzr"rt de metodologie.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii opera(ionale:

Prezenta procedr,rrd este aplicabild Comisiei de tnscrieri in tnvdlcimAntul primor de la nivelul

InspectoratulLri $colar Judefean CaraE-Severin si Comisiilor de inscriere din unitcilile de tnvcitdmhnt

p re u n iv e rs ita r clin.i udelul CaraE- Severin.

Aplicabilitatea procedurii ia uaEtere din momentul aprobdrii ei de cdtre Inspectorul gcolar general

al Inspectoratuh-ri $colar .lude{ean CaraE-Severin. respectiv de cdtre Consiliul de Administra{ie al

Inspectoratul Lri $colar Jude{ean Caraq- Severin.

Principalele activit[1i de care depinde gi/sau care depind de activitatea proceduratd:

a AceastdacT:ffii,T;t,1:,il:'J"j:i",rec{ie 

scorard din cadrur r g J caraq-Severin $i a

compartimentelor:

o invatamdnt primar;i preqcolar;

b. De aceast[ activitate depind in cadrul activitAtrii ef-ectuate urmdtoarele compartimente:

: ffiflJ::iffi;ilH"jil*u, caraE-Severin;

c. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de Ia:

o Unitatile de invaldrndnt din jude{ul Caraq-Severin;

d. De aceasti activitate beneficiazf, in cadrul activit[1ilor ef'ectuate urmdtoarele compartimente:

o Unit[tile de ir-rvdldmAnt cu nivel preqcolar qi primar;
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6. DOCUMENTE DE REFERTNIA:

a. Legisla{ie primarl
Constitu{ia Romdniei. repLrblicati;

Legea Educa{iei Nalior-rale nr.112011, cu n-rodifrcdrile qi complet[rile r,rlterioare.

b. Legisla(ie secundari

'/ O.M.E. nr.3445117.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invdf[n-rAntr-rI primar. pentru anul qcolar 2022-2023, valabila si pentru anul gcolar 2023-2024.

precllm gi a Clalendarului de inscriere a copiilor in invalamAntul primar pentru anul qcolar

2023-2024, aprobat prin O.M.E. NR. 3704117.02.2023;

'/ Ordonanfa Guvern Nr. 13712000 privind prevenirea Ei sanclionarea tuturor formelor de

discriminare. republicatd. cu modificari le qi completdrile r,rlterioare;

'/ L.egea nr. 5212003 privind transparen{a decizionald in administra{ia purblic[. cr"r modificirile
qi cornpletdrile r"rlterioare;

'/ Legea nr.27212004 privind protec{ia si promovarea drepturilor copilLrh-ri, repr"rblicatS;

'/ OME nr. 4183104.07.2022. privrnd Regulamentul-cadru de organizare qi lunc{ionare a

unitdlilor de invd{amdnt preuniversitar. cLr modiflcarile qi completarile ulterioare;

'/ OMENCS 613412016 privind interzicerea segregdrii Ecolare in unitalile de invf,lamAnt

preuniversitar;

'/ OMEC nr.5.63312019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregarii qcolare in

invdldmdntul preuniversitar;

'/ Ordinul nr.43012004 pentru aprobarea Baremrllui medical cr-r afecliunile care pot constitui

caLtze de amdnare a inceperii qcolarizdrii la vdrsta de 6 ani.
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7. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR
OPERATIONALA

7.l.Defini{ii ale termenilor utiliza{i

uTrLrzATr iN PROCEDURA

D

Nr.
crt.

Termenul Definifia qi / sau, dacd este cazul, actul care defineqte termenul
respectiv

I Procedura opera{ional6 Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor paqilor care trebuie unna{i, a

metodelor de lucru stabilite r;i a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derul[rii
procesului respectiv

2. Edilie a unei proceduri Forrra iniliala sau actualizat6, dup[ caz, a unei proceduri operalionale.
aprobatd gi difuzat[
Editia unei proceduri se modifica atunci cAnd deja ar"r fbst realizate 3

revizii ale respectivei proceduri sau atunci cAnd modiflcarile din
structura procedurii depdgesc 50% din con{inutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul ediliei Aclir.rnea de modif-rcare. respectiv ad[ugare sau eliminare a Lrnor

informalii, date, componente ale r-rnei edilii a ur,ei procedr.rri,

modificdri ce implica, de reguld, sub 50% din confinutul
procedurii.

4. Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele Ei paqii
realizdrii unui proces sau unei activitati.

5 Circumscrip!ie Ecolard Totalitatea strdzilor arondate unitalii de inva{dmdnt fbrmeazd
circumscriptia scolard a unitdtii de invatdmdnt respective.

6 Procesare Prelucrarea datelor introduce in computer
7 Marcare Acceptare

7.2.Abrevieri
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

I ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
2 CA Consiliul de Administratie
1J OMEN Ordinul Ministerului Educat ei Nalionale
4 OME Ordinul Ministerului Educa e1

5 P.O. Procedura operational6
6 E. Elaborare
7 V. Verificare
8 Av. Avizare
9 A. Aprobare
10 Ap. Aplicare
11 Ah. Arhivare
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8. DESCRIEREAproceduriiopera{ionale

:'\i,N 8. t.Generatitr{i

N q*A 
- - 

i; ,rr,rl gcolar 2023-2024" inscrierea in invdfdmdntul primar se realize azd in baza O.M.E. nr.

Wrd#, 445117 .03.2022 Eia Calendarului de inscriere a copiilor in inv[{dmAntul primar pentru anul qcolar 2023-W E/S 13445117 
.03 .2022 Ei a Calendarului de inscriere a c,

flOo/ 2024. aprobat prin O.M.E. NR. 3704117.02.2023;

Situaliile exceplionale ale copiilor care nLl se incadreazd in tranqele de vArstd prevdzute de

O.M.E. nr.3445117.03.2022;i cererile de atndnare a inscrierii in invd{amAntul primar vor fi analizate $i

solLr[ionate de cdtre Cornisia Jude{eana de inscriere in inv[{dmAntr.rl primar.

Parinliilreprezentanfii legali/tutorii legal instituiti ai copiilor aflafi in sitLralii exceplionale qi cei

care depun cerere de amdnare a inscrierii in invdldmAntr"rl prirnar vor fi consiliali de cdtre Comisia

Jr.rdefeand privind nevoia de a h-ra decizii in interesul educa[ional al copilLrlui.

8.2. Etapele derullrii procedurii:

I. Evaluarea dezvoltlrii pentru copiii care implinesc 6 ani pflnI la 31.08.2023 ai cd,ror
plrin(i solicitl amf,narea

Etapa Perioada Locul de desffisurare

Pdrintele/ tutorele legal instituit/ irnputernicitul legal:
-se progromeuzd telefonic (0772166758) in vedereo amiindrii
tnscrierii copilului;
-.se inJbrmeozc-t cLt privire lu pcrsii/clocumenlele nec'e,\ure
umtiniirii.

05 aprilie-26 aprilie
2023

Cand se impune, in
cazuri excep(ionale,
in afara calendarului

de inscriere in
invd(drnAntul primar

Sediul ISJ CS/
telefonic

Mernbrii Comisiei Jude{eane lac demersurile ?n vederea
consilierii:
-in/brmeuzir pcirinyii cu privire lu etapele cle purcur.s ;i
clocumentele necesare/progrumectzci pcirintele in veclerecr

consilierii

Sediul ISJCS/ telefonic

Pdrintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal:
-se prezintd la consiliere, conform programdrii, cu
documentele necesare (cererea tip de amAnare, actele
medicale ale copilului, emise de autoritdti competente,
certificat de naEtere al copilului, cartea de iclentitate pdrinte,
sentinld judecdtoreascii, in cazul pdrin(ilor divor(ali sau
pentru reperezentalii legali/tutori legali tn cazul copiilor
instituTionalizali)

05 aprilie-26 aprilie
2023

CAnd se impune, in
cazuri excep(ionale.
in aflara calenclarului

de inscriere in
invSfdnrAntuI primar

Sediul
I SJC S/telefon ic/on l i ne
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suu

trimit documentele necesare, scanate pe adresa de e-mail:
clasapregatitoare.isjcs@grnail.corn, urrn6nd a fi contactat
telefonic de un membru al Comisiei Judetene.

Conrisia Jude{eand analizeaz.6, cererile depuse si docurrentele
rrredicale justificative, realizeazd. baza de date cu cererile
depuse Ei inlocmesc uctele in scopul uvizcirii recomunclcirii
pentru untdnureu tnscrierii in clasa pregdlitoure,

27 aprilie 2023

Cdnd se impune, in
cazuri excepIionale,
in afara calendarului

de inscriere in
invdtdmAntul primar

Sediul ISJCS

Soltrl,ionctreu cererilor clepuse, prin ctclmilercsuu respingere,
inJirmurect piirintilor, eliberareu tlocumentelor privincl
moclcrlituteu tle .solu{ionure, rentltutele Jiincl consemnute
intr-un proce.s-verhul, semnul cle ccitre toli membrii conti.siei

.juclelene.

28 aprilie 2023-

10 mai 2023

C6nd se impune. in
cazuri excep{ionale.
in alara calendarului

de inscriere in
invdtdrrAntuI primar

Sediul ISJCS

Peirinlii sLtnt unun{ct{i lele/bnic cu privire lu./irptul cii se pot
prezent(t pentrtt ct-;i ridiccr recomuntlureu cle umcinttre, uvizcttci

suu ver fi lrunsmi,sir pe uclresct de e-muil ruentioncrlti de cdtre
ptirinte in cerere.

Sediul ISJCS

m

II. Consilierea plrinfilor care soliciti inscrierea in
exceptionale, care nu se incadreazl in calendarul
interesul educa{ional al copilului

clasa pregititoare a copiilor afla{i in situa{ii
de inscriere, in vederea lulrii unor decizii in

Etapa Perioada Locul de

desflqurare

Parintele/ tutorele legal institLrit/ irnpLrternicitLrI legal:
-se progrunteuzci telefonic (0772166758) in veclereu in.scrierii
c'opilului:
-.se infbrmeuzit cLt privire ln pcr;ii/cfutcumentele necesure
inscrierii

Cflnd se impune,
dupi etapa a doua, in

perioada 15 iunie-
31 august 2023

01 septembrie -
08 septembrie2023

Sediul

ISJCS/online

Membrii Comisiei Judetene lac dernersurile in vederea
consilierii:
-infitrntecrzir pitrinlii c'u privire lu elupele cle purcur.s;i

SediLrl

ISJCS/online
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docttmentele necesore / programeazd pdrintele in vederea

consilierii

Pdrintele/ tutorele legal irrstituit/ irnputernicitul legal:
-.\e prezintd lu consiliere, confttrm prctgrumiirii, cu
cloc'unenlele necesure (c'erere tip, certificul de nu;tere, curle
tle iclenlilcr/e, rec'otilon(lureu emi.sti tle ciilre cuclrul clicluctic

unde tt frecventut grticlini{u, cluc'ti este cuzul, rezultutul
evulutirii clezvohiirii copilului, clucti e.ste cctzul 1

Menibrii Comisiei JLrdefeane:
-irr trrma consilierii pdrinfilor .se intocrue;te un proce.s-t,erhcrl,
in cuzul in cctre c'ort.silieretr se reulizeazii /hlci in /hlci.

01 septembrie -
08 septembrie2023

Sediul

ISJCS/online
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9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea rrrocedrrii or..utirrrul.

Nr.
Crt.

Compartimentul (postul) / acfiunea (opera{iunea)
I II III IV V VI

0 I ) 3 4 5 6

I Inspectori qcolari
Angaja{i ai I.$.J. CaraE-Severin. confbrm statr"rh"ri de
lirnctii

E

2. Inspector qcolar general adjunct
sar"r contabil sef

v

Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4. lnspector scolar general A
5. - Inspectori qcolari generali adjuncli

- Inspec{ie Ecolari inspectorii Ecolari confbrn-r
statului de func{ii aprobat
- Management institulional
- Angajali ai I.$.J. Caraq-Severin, conlorm statr"rlui de
Itrnctii
- unitati de invdtdmdnt (dacd este cazul)

Ap

- secretariat Ah
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Avizat,
PRESEDINTE COMISIA JUDETEANA DE

iNscnrnnp iN iNvAlAvrANruL rRTMAR rsJ cAnn;-sEVERTN

cArnr
coMrsrA JUDETEANA DE iNSCnrpnn iN 1NVATANTANTUL PRTMAR
ISJ CARA$-SBVERIN

CERERE DE AMANARE

Sr"rbsemnatul

pdrintei reprezentant legal/ tutore legal al

ir-r calitate de

copiluluri

,,.uau :"::-.':':,-T,;:;; .;;:;i."-l::*I.::::ff,; ,;;;;;;:;;
judelul Carag-Severin, solicit atnAnarea inscrierii in invdldmAntul primar al acestuia. confbrm

Melodoktgiei cle inscriere u copiilor in invd{cimdntul primur penlru unul scolur 2022-2023, articolul 53

alin.2). valabilS qi pentru anul2023-2024, in vederea reinscrierii in:

n Grupa mare

Men{ionez cb in anr-rl qcolar 2022
frecventeazd/nu frecventeazd

- 2023, copilul ,...... este /nu este inscris qi

din cadrul Grddinitei

Copilul domiciliazd 1n circumscriplia qcolii

din localitatea

Datele de contact ale subsemnatului sunt : Tel

E-mail

grupa

Data: Semndtura pdrintelui/tutore lui/reprezentantul r"ri legal :
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cArnB
COMISIA JUDETEANA DE INSCTTRB iN iNvATAUANTUI PRIMAR ISJ

cARA$-SEVERTN

CERERE DE CONSILIERE

Subsemnatul ............. in calitate de pdrinte/tlltore

legal al copilului

...., ndsclrt la data de ............. . cr-r domiciliLrl in localitatea

strada ....., numdrnl ................., blocr"rl scara........., eta.f ul ....., apafiamentul

jude{ul CaraE-Severin. solicit consilierea privind nevoia de a h"ra decizii in interesul educa{ional

al copilLrlui. in vederea inscrierii in invdldmdntLrl primar al acestuia, conlorm Metoclologiei de inscricre

cr copiilor in invci{timanlul primar penlru arutl ;'colar 2022-2023, articolul 53 alin. 2), valabild Ei pentru

anul qcolar 2023-2024.

Men{ionez cd in anul Ecolar 2022
ftecventeazf,/nr"r fi'ecventeazd

- 2023, copilul ,...... este /nu este inscris qi

din cadrul Gradinilei

Copilul domiciliazd in circumscriplia gcolii

;;..;":;;.;-;;,.;;;;;;,;;;::j::'.Tl"-'..'.....

Data: Semndtura pdrintel Lri/tutorelui/reprezentantului Iegal :

grupa

p
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CARA$-SEVERIN

PROCEDURA OPBRATIONALA
pentru solutionarea cererilor de amflnare

qi a cazurilor speciale apirute la
inscrierea in invdtlmflntul primar pentru

anul qcolar 2023-2024
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Avizat,,

PRE$EDINTE COMISIA JUDETEANA DE INSCRIBRE iN iNVATAUANTUT,
PRIMAR ISJ CARA$.SEVERIN

Informare

Cfltre

Prin prezenta vd facem cunoscut faptul cf, cererea d-voastr5 cu nr..... /.... insolit[ de docr"rmentele

justificative, au fbst prezentate si discutate in Comisia Judeleand din data d._.
Astfel vd. informdm cd. cererea dumneavoastrd de amdnare a inscrierii f-rLrlui/fiicei

d-voastrd in clasa pregdtitoare in anul qcolar 202312024, confbrm Metodologiei de inscriere a copiilor

in invd{dmdnlulprimor pentru anul ;colar 2022-2023, articolul 53 ulin. 2),valabild Ei pentru anul qcolar

2023-2024, a fost solutionatd astfel:

I ADMIS

n RESPINS

Avdnd in vedere cele expuse mai sus, vd amintim taptul ca fiul/fiica d-voastrd va fi
inscris/inscrisd in anul qcolar 2023-2024 in

r invS![mdntul preqcolar, grupa mare

r invd!6m0ntul primar, clasa pregdtitoare.

Preqedinte Comisia Jude{eanl de inscriere in invlfimintul primar

Membru in Comisia Judefeanl de inscriere in invifdmintul primar
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Proces- verbal,

incheiat ast[2i......... ., intre rnembrii comisiei judelene clin

pdrinliiltutorii legali instituili/reprezentanlii legal instituili ai copiilor aflali in

confbrm prevederilor art. 53, alin.2 din O.M.E. nr. 3445117 .03.2022.

Mernbrii comisiei jlrdelene din cadrul ISJ C-S aLr

copilului

de

cadrr-rl

situatii

ISJ C-S qi

excep{ionale,

consiliat plrinlii

r-riscut la data

Am fost consiliat"

Nume qi prenr"rme parinli

privind nevoia de a lr"ra decizii in interesr"rl edr"rcalional al copilului.

Au fost.

Nume gi prenume membri comisia judeleand ISJ C-S

Semndtura,Semndtura,


